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регистра-
ционный 
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Шифр заказа, задачи, 
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Тип 
машинного 

носителя 
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машинного 
документа

Коли-
чество 

экземп-
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Номер
экземп-

ляра

Количе-
ство в 

экземпляре 
(штук, лент, 

листов, 
объем 
файла

Расписка в 
получении

(ф.и.о., подпись, 
дата), отметка об 

отправке

Расписка в 
обратном 

приеме (ф.и.о., 
подпись, дата),

Место 
хранения 

машинного 
носителя 

информации, 
машинного 
документа

Отметка об 
уничтожении

(складировании 
в урну) брако-

ванных 
машинных 
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информации, 
машинных 
документов 

(подпись, дата)

Отметка 
об уничтожении

машинных 
носителей ин-

формации, 
машинных 

документов, 
стирании 

информации 
(номер и  дата 

акта)
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